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INFORMATIVO ANUAL - PORTARIA N° 109/2025
PROCESSO ESCOLHA DE TURMAS PARA O ANO LETIVO DE 2026

A Secretaria Municipal da Educacéo de Lages - SMEL, com base em suas atribuicGes, vem
respeitosamente por meio do Setor de Recursos Humanos, INFORMAR o cronograma e
encaminhamentos das etapas para a realizacdo do processo de escolha de turmas aos professores
efetivos no Sistema Municipal de Educacdo, descritos na PORTARIA N° 109/2025, conforme a
seguir disposto:

Art. 1° Compete ao diretor da unidade de ensino:

I - Dar ciéncia desta Portaria aos professores efetivos do seu quadro funcional, ainda que
estiverem exercendo outra funcdo por ato de designacdo ou afastados por licengas: médicas,
gestacdo, mestrado, doutorado, férias, licenca prémio, e outros;

Il - Informar aos professores citados no artigo 3° incisos “I e II” da Portaria n® 109/2025, da
obrigatoriedade de entregar pessoalmente ao diretor até a data divulgada neste informativo, a
documentacao abaixo descrita, ou ainda, aos professores que ja entregaram a documentacao
na UE em que for lotado, no processo de escolha do ano anterior, deve-se entregar apenas a
documentacdo em que ocorreu alguma alteragcdo no ano vigente da escolha de turmas:

a) copia da Portaria de Remoc¢do, Ampliacdo e/ou Lotacdo ou Termo de Escolha do
Processo de Remocdo, Ampliacéo e/ ou Lotagdo, expedido pela SMEL do ano vigente.

b) copia da parte da Gltima folha de pagamento do ano vigente, onde consta 0 nome do
professor (a), cargo/ funcdo e a data de admissédo como professor efetivo.

c) copia do certificado, diploma ou declaracdo de conclusdo da maior habilitacao,
sendo que: para a docéncia na educacao infantil e nos anos iniciais ou ciclos correspondentes
do ensino fundamental admite-se (nivel médio na modalidade Normal, nivel superior em curso de
licenciatura de graduacdo plena, Po6s-graduacdo / Mestrado / Doutorado na area especifica da
educacdo), e para a docéncia de disciplinas nos anos finais ou ciclos correspondentes do ensino
fundamental, admite-se (nivel superior em curso de licenciatura de graduacdo plena com
habilitacdo especifica na area correspondente, Pés-graduacdo / Mestrado / Doutorado na area
especifica da educacéo);

d) copia da carteira de identidade (RG) ou CNH;

e) copia da certiddo de nascimento dos filhos (se for o caso);
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f) Relatdrio de Afastamentos emitido pelo DRH (somente se o professor tenha usufruido
licenca sem vencimentos) haja vista que licenca sem vencimento ndo é considerado como efetivo
exercicio, portanto esse periodo devera ser subtraido do tempo de servico.

g) copia do laudo emitido de readequacéo e/ou remanejamento atualizado, emitido
pelo Servico de Atendimento a Satde do Servidor-SASS, nos termos da Lei Complementar n® 418,
de 18 de setembro de 2013, se for o caso.

111 - Efetuar o recebimento da documentacao supracitada, emitindo protocolo conforme modelo
Anexo 1 (Primeira Etapa), informando ao professor sobre a reunido para escolha de turmas, de
forma presencial, e no caso de o professor estar impossibilitado de comparecer pessoalmente,
deve entrar na reunido por meio do link que deve ser informado pela UE no protocolo de
recebimento da documentacéo, conforme datas indicadas neste informativo.

IV - Efetuar a andlise da documentacdo apresentada pelos professores para preencher a tabela
conforme Anexo 2 (Primeira Etapa), e em conformidade com o Art.3° e Art. 4° da Portaria n°
109/2025.

V - Realizar a reunido para escolha de turmas na data especificada no informativo, registrando
no livros de atas da UE, em conformidade com o Anexo 03 (Ata de Escolha de Turmas - Primeira
Etapa), seguindo a sequéncia a seguir:

a) mediar a escolha de turmas a partir da tabela, com os professores(as) que se fizerem
presentes, fisicamente ou de forma virtual, que estdo aptos conforme o Art. 3° e Art. 4° da portaria,
sanando todas as duvidas relacionadas a documentacdo (se necessario podera ser entregue a pasta
da documentacdo ao professor que solicitar analise, ndo sendo permitida cépia e deve ser mantida
sob supervisdo do diretor), registrando no livro de atas 0 nome do professor por extenso, a turma
que escolheu e o turno;

b) realizar o processo de escolha com as vagas que ficarem em aberto aos professores que
deixaram de entregar a documentagédo dentro do prazo ou que ndo estiveram presentes na reuniéo,
e efetuar a designacéo da turma e turno que estes atuarao, registrando no livro de atas;

c) registrar no livro de atas, professor que se encontra designado para fungdes
administrativas/pedagdgicas, e manifestarem seu desejo em continuar na fungdo designada
(caso o professor ndo se fizer presente na reunido, o aceite em continuar na funcéo sera tacito);

d) registrar no livro de atas, o professor que apresentou laudo de readequacéo
permanente ou temporaria emitido pelo Servigco de Atendimento a Sadde do Servidor-SASS por
tempo superior ao término do ano letivo subsequente;
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e) No caso disposto na alinea “c”, as vagas ficardo disponiveis primeiramente aos
professores que estdo presentes na escolha, e manifestarem o desejo de trocar de turma,
ficando cientes que a troca é de cunho temporario, e caso ocorra durante o ano letivo o retorno
do professor que estiver designado para fungdo administrativa/pedagdgica, o professor que fez a
troca tera que retornar a sua turma na primeira escolha, e ainda, se mais de um professor desejar a
troca, deve ser seguido os critérios estabelecidos no Art. 4° desta portaria, registrando as trocas
internas no livro de atas;

f) registrar na ata, se apdés realizado todos os procedimentos descritos anteriormente,
existir vaga para ser disponibilizada para atribuicdo de exercicio, em carater temporario, para
professores efetivos e lotados em outras unidades de ensino ou na SMEL, em conformidade com
Art. 6° da portaria n® 109/2025

Art. 2° Caso possuir vaga para atribuicdo de exercicio na UE, realizar nas datas e horarios
estipulados neste Informativo, os seguintes procedimentos:

a) Fixar no mural da Unidade de Ensino e encaminhar no e-mail
seletivointerno@educacaolages.sc.gov.br para publicacdo o ANEXO 6 da Portaria n® 109/2025,
com a(s) vaga(s)disponiveis para atribuicdo de exercicio. As vagas serdo disponibilizadas no site
www.educacacaolages.sc.gov.br para visualizacdo dos professores efetivos lotados em outras
unidades de ensino ou na SMEL, para solicitacéo de sua atribuicéo. E de responsabilidade do Diretor
0 encaminhamento no prazo estipulado neste informativo, sob pena de responsabilizacédo
administrativa;

b) Realizar o recebimento da documentacéo prevista no Art. 5°, §2°, inciso I, da Portaria
n° 109/2025; emitindo protocolo, conforme requerimento de solicitacdo de atribuicdo de exercicio,
anexo 4 da portaria, no qual devera constar a data e horario em que estara disponivel na UE, a lista
dos classificados para a(s) vaga(s);

c) Efetuar a analise da documentacdo encaminhada pelo professor no(s)
requerimento(s), registrando do livro de atas, conforme modelo Anexo 5 da portaria, considerando:
Ocorrendo um unico pedido para vaga disponivel, este serd deferido; Ocorrendo mais de um pedido
para a mesma vaga, seguira o critério de desempate pela ordem do Art. 4°, da portaria, excetuando-
se o0 inciso “I”.

d) Devera ser acrescentado na ata do Anexo 5, o nome completo do professor, se
compareceu ou ndo na data estipulada, e se aceitou a vaga por ele requerida, seguindo a ordem de
classificacéo.

e) Solicitar ao professor que aceitou ou renunciou a vaga para atribui¢do de exercicio que
preencha o Termo de Aceite/Renuncia (Anexo 7), da Portaria n°® 109/2025, O qual ficara sob posse
da UE.
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Art. 3° Apds a conclusdo da Primeira e Segunda Etapa, encaminhar TODOS OS
DOCUMENTOS DA 1% E 22 ETAPA, e ainda, o Quadro Funcional da Unidade de Ensino
atualizado, com as informacdes do processo, em ARQUIVO UNICO em formato pdf, ao Setor de
Recursos Humanos no e-mail: adm.pessoal@educacaolages.sc.gov.br.

Processo de Escolha de turmas para o ano letivo de 2025 em conformidade com a Portaria

109/2025.
1. | Publicacdo da Portaria n® 109/2025 20/10
Reunido com diretores das Unidades de Ensino, RH SMEL e Ndcleo
2. . 07/11
Juridico
3 Compete ao Diretor Escolar realizar o recebimento e ao Professor a De: 10/11 a
" | atualizagdo da documentagdo, prevista na Portaria supracitada. 13/11
4 Compete ao Diretor Escolar realizar a reunido para escolha de turmas, em | Dias 14/11 ou
" | horario definido por este, conforme Art. 2°, V, da Portaria supracitada. 17/11
Compete ao Diretor Escolar fixar no mural da Unidade de Ensino e
5 encaminhar no e-mail seletivointerno@educacaolages.sc.gov.br para Dia 18/11
" | publicacio o ANEXO 6 da Portaria n°® 109/2025, com a(s)
vaga(s)disponiveis para atribuigdo de exercicio.
6 Compete ao Setor de Recursos Humanos a publicacdo das vagas para Dia: 19/11
" | atribuicdo de exercicio no site da SMEL. ’
7 Compete ao Diretor Escolar realizar o recebimento da documentagéo de Dias: 24/11 e
" | solicitacdo para atribuicdo de exercicio. 26/11
8. | Compete ao Diretor Escolar analise da documentacdo do item anterior. Dia: 27/11
9 Compete ao Diretor Escolar realizar reunido com o(s) requerente(s) para Dia 28/11
" | preenchimento das vagas de atribuicdo de exercicio.
Compete ao Diretor Escolar encaminhar TODOS OS DOCUMENTOS
DA 18 E 22 ETAPA, e ainda, o Quadro Funcional da Unidade de Ensino
10 atualizado, com as informagdes do processo, em ARQUIVO UNICO em De: 1°/12 a
"~ | formato pdf, ao Setor de Recursos Humanos no e-mail: 02/12
adm.pessoal@educacaolages.sc.gov.br.
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Para quaisquer esclarecimentos, o setor de RH/SMEL esta a disposicéo!

Lages, 24 de outubro de 2025.

CRISTIAN ROBERTO Assinado de forma digital por
ANTUNES DE CRISTIAN ROBERTO ANTUNES DE

OLIVEIRA:09013889980

OLIVEIRA:09013889980 Dados: 2025.10.24 10:32:07 -03'00'

Cristian Roberto Antunes de Oliveira
Secretario Municipal da Educacéo
Decreto n° 22.444

V|V|ANE DE gssine:dodeforma
igital por VIVIANE

LIZ BORGES DI?LIZ EORGES

FLECK:0235 o osto0s

4419961 14:54:42 -03'00'

Viviane de Liz Borges Fleck
Diretora de Recursos Humanos
Decreto n° 22.448
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